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Bevezetés

A PCConnect Utnyilvantarté egy konnyen és gyorsan kezelhetd utnyilvantartd rendszer.
Segitségével 1ényegesen felgyorsithatja az utnyilvantartassal kapcsolatos teendoket, legyen
sz0 sajat vagy mas cég utjainak kezelésérdl, elszdmolasarol.

A program valtozataitol fliggéen képes lehet egy vagy tobb cég tetszOleges szamu
gépjarmiivének kezelésére (pl.: szerviz szamlak), nyilvantartasara.

Telepités

A program telepitéséhez nem kell mast tennie, mint a (weboldalrol letoltott vagy CD-n
kapott) telepité allomany elinditsa. A telepité automatikusan elintézi a tobbi teenddt. A
telepités befejeztével mar hasznalhatja is a programot.

Az els6 inditas utani tennivaldkat az ,,ElsO 1épések™ fejezetben olvashatja.
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Regisztracio

A telepités utan a program demo modban indul el. Az Gtnyilvantart6d véasarlasakor kap egy
regisztracios kodot, ami az On 4altal megadott cég vagy egyéb névhez van rendelve. A
Segitség \ Regisztracido meniipont alatt tudja megadni a nevet és a kapott regisztracios kodot.
Ha megfelelden adta meg az adatokat, akkor a demo verzio helyett mar a regisztralt adatokat
fogja latni a fejlécen.

A program hasznalatarél

Az alédbbiakban a program hasznalatdhoz adunk egy kis utmutatot, ezzel is segitve a
gyorsabb ismerkedést a kezeld feliilettel. Az elinditas (ha van felhasznal6 megadva, akkor a
bejelentkezd képernyd) utan megjelenik a fomenii. A féablakon két meniisor lathatd, az egyik
feliil, mig a masik bal oldalt. Funkcidjuk tekintetében megegyeznek egymassal. A bal oldali
menii a felsé meniihdz hasonl6 elrendezésben jeleniti meg a fontosabb funkciokat.

Néhany hasznos informaci6 a kezeléshez:

A legtobb funkci6 egymassal parhuzamosan hasznalhatd. Tehat nem sziikséges az
egyik ablakot bezarni, ha éppen egy masikban szeretne dolgozni. Pl.: Fel szeretne
venni egy gépjarmiivet, ¢s annak mar megadta a fontosabb adatait, amikor
észreveszi, hogy az autot vezetd sofdr nincs felvéve a rendszerbe. Ekkor a meniibol
elinditja az autdovezetdk karbantartasat, ott felveszi a sofdrt, majd visszatér a
gépjarmi adataihoz, ahol immar kivalaszthat6 a sofér. A megnyitott ablakok
elrendezéséhez és kezeléséhez az Ablakok mentipont alatt talal segitséget.

A bal oldali meniisorok koziil egyszerre csak egynek az almeniipontjai latszoédank.
Ahhoz, hogy egy masik menii pontjai jelenjenek meg, egyszeriien a kivant
meniipontra kell kattintani.

A legtobb funkci6 gyorsbillentytikkel is elérhetd. Az ablakokon 1évé gombokon
mindig lathato, hogy adott funkci6é mely gyorsbillentylivel miikodtethetd.

Az adatok megadésa soran a TAB mellett az ENTER billentytivel is végig lehet
Iépkedni a kitdltendé mezdékon.

Egyes helyeken lehetdség van az adatok Drag&Drop (Fogd és Huzd) tipusu
megadasara (pl.: utnyilvantartés, korutak). A funkcié miikodésérdl roviden: egy
adott listadban 1év6 adatot szeretnénk atvinni egy masik listaba. Illyenkor a mozgatni
kivant adatra bal egérgombbal rakattintunk, majd az egérgomb nyomva tartasa
mellett athuzzuk az adatot abba a listaba, amelybe szeretnénk éthelyezni.
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Elsé lépések

A program telepitése utani elsdé inditaskor még egyetlen cég sincs a rendszerben. Ezért
automatikusan a cégek karbantartasa elnevezésii ablak jelenik meg, ahol fel lehet venni az
elsd céget (részletesebben az Alapadatok \ Cég karbantarto fejezetben). Mivel a legfontosabb
adatok céghez vannak kotve (pl.: gépjarmiivek, partnerek) ezért egyes funkciok nem
elérhetéek addig, amig legalabb egy cég nincs rogzitve.

A cég felvétele utan mar van lehetdség gépjarmiivek, partnerek, stb. rogzitésére. Az adatok
felvitelét mindenképpen érdemes az Alapadatokkal kezdeni.

A felhasznalok karbantartasa ablakon Iehet megadni, hogy kik hasznalhatjak a
programot. Ha egyetlen felhasznald sincs megadva, akkor az utnyilvantartd inditdsakor nem
kell felhasznalonevet €s jelszot megadni a rendszer hasznalatdhoz. Amennyiben felhasznalot
veszlink fel, gy a program inditdsakor felhasznalénév és jelsz6 megadédsa utan tudunk
belépni az utnyilvantartoba.

Az autévezetok karbantartisa (soforok) ablakon a gépjarmiiveket hasznalé személyek
adatait lehet megadni. Mivel a gépjarmiivek rogzitésénél meg kell adni az elsddleges sofOrt,
ezért ajanlott még az autd rogzitése eldtt felvenni az adatokat.

A partnerek karbantartasanal azon partnereket vagy cimeket lehet felvenni, akikhez
majd utakat kell rogziteni.

Uzemanyagiarak karbantartisa ablakon lehet megadni az éppen aktualis
lizemanyagarakat. Ezen arak segitségével tudja a rendszer az utak koltségét kiszamolni.

Természetesen nem sziikséges minden adatot azonnal ¢és féleg nem egyszerre megadni.
Ezeket lehet menet kozben tdlteni, amikor éppen sziikség van rd. Miutdn az alapadatok ki
vannak toltve, a program haszndlata jelentdsen egyszeriibb, gyorsabb ¢és kényelmesebb lesz.
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1 Alapadatok

1.1 Autok karbantartasa

Els6 1épésben az éppen aktiv cég autoi latszanak egy listdban. Itt a legfontosabb
adatok jelennek meg, mint a gépjarmu tipusa, rendszdma, ilizemanyag tipusa és a
kezd6 km allas. Innen lehet kezdeni egy 0j gépjarmi felvitelét, meglévd adatainak
modositasat vagy €éppen a gépjarmi torlését.

Uj auté felviteléhez az ,,Uj” gombra kell kattintani. Ekkor megjelenik egy 1j ablak,
ahol meg lehet adni a gépjarmiire vonatkozd 6sszes olyan adatot, amire a rendszernek
az Utnyilvantartashoz sziiksége lehet. Az adatok hdrom részre lettek szétbontva a jobb
attekinthet6ség kedvéért. Az adatok kozt a feliil 1évé fiilekre valo kattintassal lehet
lépkedni.

o Gépjarmii adatok
Az auto6 6sszes fontosabb adatat itt lehet megadni.
Pl.: rendszam, Auto tipusa (Marka, tipus), Uzemanyag tipusa, motor
trtartalma (ez alapjan tud a rendszer fogyasztasi adatot megadni alapnorma-
altalany esetén), teljesitmény (kW / LE), kezd6 kilométerdra allas,
Fogyasztasi norma tipusa €s értéke, gépjarmu Onstlya és az iizemanyagtank
mérete.

o Elszamolds mddja
Az elszamolashoz sziikséges adatokat lehet megadni.
pl.: Gépjarmi tulajdonosa, Koltségek elszamolasanak tipusa,
Normakdéltségek, Cégauto adot kell-e fizetni, ha igen mennyit, a rendszer
kezelje a téli lizemeltetést és a 1égkondicionalod hasznalatat.

o Autdvezetok
Itt lehet kivalasztani a gépjarmiivet hasznald sofdrt. Alapértelmezésben a
rendszer mindig az itt megadott sofort fogja kivalasztani.

1.2 Autovezetok karbantartasa

A gépjarmiiveket hasznalo személyeket lehet megadni. Minden soférnél meg kell adni
a nevét és cimét. Ezen kiviil szdmos egyéb adatot is meg lehet adni, pl.: vezetdi
igazolvanyanak a szamat, sziiletési idejét, stb.

1.3 Cég karbantarto

A rendszerben kezelendd cégek adatait lehet itt kezelni. Minden cégnél meg kell adni
a cég nevét és cimét. Ezen kiviil meg lehet adni az adoszamat és az elérhetdségeit.

1.4 Felhasznalok karbantartasa

A rendszerbe csak azon felhasznalok 1éphetnek, akiknek van érvényes
felhasznaloneviik €s jelszavuk. Ezeket itt lehet kezelni. Ha nincs egyetlen felhasznald
sem a rendszerben, akkor a program inditasat kovetden azonnal a féképernyd jelenik
meg ¢és nem kell semmilyen azonositot megadni.
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2 Fo adatok

2.1 Cég valaszto

A rogzitett cégek kozt lehet itt valasztani. Az éppen kivalasztott cégnév mellett egy
kis pipa van a listaban. Egy masik céget az Aktival gombbal lehet kivalasztani. Az
éppen aktiv cég neve az ablak aljan lathato statuszsor kozepén olvashato.

A céghez kapcsolodo adatok (partnerek, gépjarmiivek, stb.) koziil mindig csak az
éppen aktiv céghez kapcsolodoak latszanak.

2.2 Partner karbantarto

Az éppen aktiv céghez tartoz6 partnerek adatait lehet felvenni. A partner nevét és
cimét kotelezd megadni.

2.3 APEH iizemanyagarak

Az APEH altal megadott lizemanyagarakat lehet itt felvenni. Az lizemanyagok
tipusonkénti bontdsban vannak. Mindig az éppen kivalasztott tizemanyag tipus arai
jelennek meg. Minden lizemanyagérhoz tartozik egy datum, amit6l az adott ar
érvényes.

2.4 Utak karbantartasa

Az utak karbantartasara egy lista jelenik meg a rendszerben 1évé utakrol. Egy ut
mindig két partner kozti szakasz jellemzdit tartalmazza. Az ablak két részre van
bontva. Az ,,Utvonal kezdd és cél partner magadasa” fiilon lehet megadni a ttra
vonatkoz6 Osszes adatot, mig a ,,Kezdd és cél partner kozti szakaszok részletezése”
fiilon lehet megadni, hogy adott Gt milyen részekbdl all (részletesebben kicsit lejjebb).

Az Uj Gt rogzitése esetén az Utvonal kezd$ és cél partner magaddsa fiilon kell
kivalasztani a kezd6 és a cél partnert. Majd meg kell adni a partnerek kozti Ut teljes
tavolsagat ¢és az Utra vonatkozd alapértelmezett szorzot. Mindezeken kiviil az tnak
lehet egy nevet is adni. Ha most az Utvonal mentése gombra kattint, akkor a rendszer
elmenti az utvonalat. Ha viszont a Kezd6 és cél partner kozti szakaszok részletezése
fiilre kattint, akkor lathato, hogy a program felvette a teljes utat a megadott
utvonalszorzo ald. Itt tovabbi utvonalszorzokat lehet megadni a hozza tartozo
tavolsdggal egyiitt. FONTOS, hogy az utvonalszorzokhoz kiilon-kiilon megadott
tavolsaganak 0sszegének meg kell egyeznie az Gt Gsszes tavolsagaval. Ezért a rendszer
figyelmeztet, ha eltérés lenne és felajanlja, hogy modositja az utvonal tdvolsdgat a
szorzoknal megadott tavolsagok alapjan.
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2.5 Korutak karbantartasa

A korutak karbantartas meniipontra, akarcsak az utak esetében, egy lista jelenik
meg a rendszerben 1évé korutakrol. A listaban lathaté a korat megnevezése, hany
napos a korat, mennyi utbol tevédik dssze és dsszesen hany km hosszu.

Korutra akkor van sziikség, ha olyan cég utnyilvantartasat kell elkésziteni, ahol a
gépjarmiivek bizonyos 1d6kozonként elmennek ugyanazokhoz a partnerekhez. A
funkcid segitségével elég itt megadni a partnereket, majd az Utnyilvantartas
készitésénél elegendd a korutat megadni, a program automatikusan atveszi a korut ala
tartozo utakat.

Uj korat megadasanal meg kell adni a korat nevét és sziikség esetén megjegyzést is
lehet hozz4 irni. A tényleges utak hozzarendelése el6tt mindenképpen el kell menteni a
korutat a ,, Korut mentése” gombbal.

Az Utak hozzaadasa / torlése” egy kétallasi gomb. Bakapcsolt allapotban
megjeleniti a rendszerben 1évo utakat. Ebbdl a listabdl a kivalasztottat a ,,Hozzaad a
korathoz” gombbal vagy Drag&Drop technikéval lehet hozzéadni. Utobbi esetben
nem kell mast tenni, mint az egér bal gombjaval rékattintani kivalasztott utra és a
gomb nyomva tartdsa mellett athuzni az adatot a korutak kozé. Az egérgomb
elengedése utan az kivalasztott ut atkertil. Utat a korut alol természetesen tordlni is
lehet. Ehhez a ,,Torli a koratbol” gombot vagy a Drag&Drop modszert lehet
alkalmazni. Utobbi esetben a kissé feljebb ismertetett modszert kell visszafelé
alkalmazni.

Ha egy uthoz visszautat is kell a rendszernek készitenie, akkor a korutak kozt a
., VisszUt” oszlopban 1év$ négyzetre kell kattintani, ahol ott erre egy pipa jelenik meg.
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3 Utnyilvantartas

3.1 Utnyilvantartas

Utnyilvantartds készitéséhez elészor ki kell valasztani a gépjarmiivet és azt a
honapot, amikorra az utnyilvantartds elkésziiljon. A program alapbol mindig az
aktualis honapot ajanlja fel. A gépjarmi kivalasztdsa utan megjelenik a kivalasztott
honap napjai. Minden egyes napnal lathat6 az épp aznapi kezdd km, aznap futott
Osszes km, lizemanyag ¢és egyéb koltségek. Tovabba lathato, hogy adott datum a hét
melyik napjara esik.

Az ablak aljan lathato, hogy adott honapban mi volt a kezdd és a zar6 kilométerora
allas, mennyi km-t ment a gépjarmii és ez Gsszesen mennyi ilizemanyag €s egyeb
koltséggel jart.

Utnyilvantartas készitésének tobb modjat is kinalja a rendszer.

3.1.1 Utak egyenkénti toltése

A megjelend listabol a megfeleld napot kivalasztva a ,,Szerkeszt” gombra vagy
az F5 gyorsbillentyiire megjelenik az ,,Utnyilvantartas készitése” ablak. Az ablak
felsd részén lathatdé az éppen aktudlisan kivalasztott nap datuma. Tdle jobbra és
balra is gombok lathatéoak, melyek segitségével lehet egy korabbi vagy egy
késObbi datumra ugrani.

Az ablak aljan az adott napra rogzitett utak, mig jobb oldalt a kivalasztott
gépjarmii normakoltsége és az aktualis lizemanyagara lathato.

Uj utat az ,,Uj ur” gombra Kkattintva lehet felvenni. Akarcsak az utak
rogzitésénél, itt is eldszor a kezdo €s cél partnert kell megadni. Ha kordbban még
nem volt felvéve a partnerek kozti tavolsag, akkor megjelenik az Ut karbantartd
ablak, ahol a partnerek mar ki vannak toltve és mindossze a tavolsagot kell
megadni. Az Ut mentése utan vagy ha az Gt mar kordbban meg volt adva, a
program automatikusan kitdlti a tavolsagot és az utvonalszorzdkat.

Az autdvezetd automatikusan toltoédik a gépjarmiinél megadott alapértelmezett
sofor alapjan. Itt mas sofort is ki lehet valasztani.

A sorszamot a rendszer automatikusan kezeli. Megadja, hogy adott it hanyadik
a napon.

Ha a ,,Visszautat generaljon” ki van jeldlve, akkor az Gt mentése utan a program
automatikusan elkésziti forditott kezdo és cél partnerrel a most rogzitett utat.

Az Ut tipusa megadja, hogy milyen célbol tortént az ut. Céges- vagy Magan
iigyben illetve Munkaba jaras miatt.

Az Ut szorzok” egy kétallasu gomb, ami ha be van nyomva, akkor megjelenik
az adott Uthoz tartozd utvonalszorzok. Az utakndl ismertetett mdodon lehet
modositani itt is az utvonalszorzokat.

Az Ut adatainak barmilyen valtoztatdsa az utnyilvantartds sordn csak az adott
napi utra érvényesek! Igy ha egy ut adatait modositani kell (elirds vagy valtozas
miatt), akkor azt az utvonal karbantartasa alatt kell megtenni.
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3.1.2 Gyors adattoltés

A ,,Gyors adattéltés” gombra megjelenik az ablak aljan két lista. A bal oldali
az ¢éppen kivalasztott datum alatt talalhatd utakat mutatja. A jobb oldali a
rendszerbe rogzitett 6sszes utat tartalmazza.

Ha az utnyilvantartashoz egy 0j utat szeretne hozzavenni, akkor nem kell mast
tennie, mint Drag&Drop modszerrel a jobb oldali listabol az utat 4t kell htiznia a
bal oldali listaba.

3.1.3 Korutak hozzaadasa

A, Kérutak hozzdaddasa” gombra, akarcsak Gyors adattdltés esetén megjelenik
egy Uj panel rajta két listdval. A két lista funkcidja itt némileg mas, mert a bal
oldali lista tartalmazza a korutakat, mig a jobb oldali az éppen kivalasztott
koruthoz tartozo utakat mutatja.

Korat hozzdadasa adott naphoz szintén Drag&Drop modszerrel torténik. A bal
oldali listabol kell kivalasztani a korutat, és a felsO listaban a kivant datum felé
hazni és ott elengedni. A program megjeleniti azt a datumot, ami folott el lett
engedve az egér. Ha megfelelé a datum, akkor az ,,Igen”-re kattintva adott naphoz
hozzéadddnak a korut utjai.

Tordlni a kérutat nem, csak az egyes utakat lehet.

3.1.4 Beallitasok / Generalas

Az itt megadott adatokat hasznélja a program miden olyan esetben, amikor az
ut nem kézzel van rogzitve (Gyors adattoltés, Korut hozzaadasa, Generalas).

Generalas soran a program a rendszerben 1évé partnerek és a rogzitett utak
lapjan general egy utnyilvantartast a megadott tdvolsagra.

-10 -



PCConnect Utnyilvantarto

3.2 Utnyilvantartas nyomtatasa

A programba rogzitett adatok kinyomtatasara szolgal ez a funkcio. Minden esetben
ki kell valasztani a gépjarmiivet és az idétartamot. A rendszerben hdromféle bontasban
jelenithetd meg az Utnyilvantartas, ezt a Lista pont alatt lehet kivalasztani:

e Részletes nyilvantartas — napi
Tartalmazza mind a napi Osszesité adatokat, mind az egyes utak fébb
adatait.
o Utnyilvantartas napi
Csak a napi 6sszesitd adatokat tartalmazza.
e Részletes nyilvantartas
Csak az utak adatait tartalmazza.

-11 -
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3.3 Kikiildetési rendelvény

A kikiildetési rendelvény készitése 2009-t01 elengedhetetlen, ha szeretné elszamolni
a céges utakkal kapcsolatos koltségeket. A kikiildetési rendelvény alapja az
utnyilvantartas.

3.3.1 Kikuldetési rendelvény készitése

Mikor 0j Kikiildetési rendelvényt készit vagy egy meglévot modosit, akkor egy 1j
ablak jelenik meg. Az ablak felsd részén a Kikiildetési rendelvény fobb adatai, mig az
also részén az egyes utak és napok koltségei lathatoak, szerkeszthetoek.

Az also rész az ablak kdzepén lathaté Datum sorral kezdddik. Ha a kikiildetés tobb
napos, akkor itt lehet az egyes napok kozt 1épkedni. Csak azok a datumok jelennek
meg, ahol van a kikiildetési rendelvényhez kapcsolhat6 ut/utak.

Kikiildetési rendelvény készitésekor az alabbi fobb adatokat kell megadni,

kivalasztani.
o A kikiildetési idejét, egy datum intervallumot (datum t6l-ig), amire a kikiildetés
vonatkozik.

e Ki a kikiildott (pl.: autévezeto)

o Melyik gépjarmiivel tortént a kikiildetés.

e A pénztarbizonylat szama, eldleg 6sszege ¢és datumanak megadasa nem
kotelezd

Miutéan a ,,Ment” gombra kattintott, az ablak also6 része is szerkeszthetévé valik. Az
also rész bal oldalan az adott nap koltségei lathatoak / szerkeszthetdek, mig a listdban
megjelennek azok az ttnyilvantartasba felvett céges utak, amik a megadott adatoknak
megfelelnek.

A listdban 1év0 utak adatai kozt 1athato a ,,Része” oszlop, ami arra utal, hogy adott
ut az éppen modositott kikiildetés része-e. Tehat ha azt szeretné, hogy egy ut
megjelenjen adott Kikiildetési rendelvény alatt, akkor itt kell ezt megadni.

Az ,,Osszes kijellése” gombbal az éppen listaban latott utakat egy mozdulattal a
Kikiildetési rendelvényhez kapcsolhatja.

3.3.2 Kikuldetési rendelvény médositasa, lezarasa

Egy kikiildetési rendelvény addig moddosithatd, mig nincs lezarva. Lezarni egy
kikiildetési rendelvényt gy lehet, hogy a Kikiildetési rendelvény ablakban a lezarando
rendelvény kivalasztasa utan a ,,Lezar” gombra kattint.

A lezart rendelvények alapértelmezés szerint nem jelennek meg a listdban. A
keresési feltételek modositasaval viszont megjelenithetdek és igy Gijra nyomtathatdak.
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