A PC Connect szamlazo program kezelése.

A PC Connect szamlazo program egy kifejezetten kis vallalatok szdmara kifejlesztett
szdmlazo program. A szdmlazot az asztalon taldlhaté ,,PC Connect szamldz6” ikonnal
lehet inditani és a program elindulasa utan a kovetkez6 képernydt latjuk:
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A hasznalat:

Sajat adatok:

A program elsé hasznalta esetén eldszor a Cég-re jellemz6 adatokat kell beallitani.
Ezt az Alapadatok menii Sajat adatok meniipontjara kattintva érhetjiik el.
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A szerkesztés gombra kattintva tudjuk az adatokat szerkeszteni. A program
hasznalatdhoz a kdvetkezd adatokra van sziikség:

Szamlakibocsatd: Az itt beirt adat jelenik meg a szdmlan az elado Cég neve
alatt.

Irsz: A szamlakibocsato cég irdnyitdszama

Varos: Az irdnyit6 szdmhoz tartoz6 varos.

Utca: A szdmlakibocsatd cime

E-mail: A szdmlakibocsat6é E-mail cime ha ki van toltve megjeleni a szamlan.
Web: A szdmlakibocsatd web cime.

Adodszam: A szamlakibocsato adoszama. A mez6 kitoltése kotelezo, mert
torvényi eldiras van ra. A kitoltott érték a szamlan megjelenik.

Bankszamla szdm: A szamla kibocsato bankszdmla szdma. A szdmlan
szerepel.

Telefon: A szamlakibocsato telefonszama.

Fax: A szamlakibocsatd cég faxszama.

Szamlaszam formatuma: Itt lehet beallitani, hogy a szamla szdm milyen eld ill.
ut6 taggal rendelkezzen és mi legyen a tagok kozti elvalaszto.

Pénztéar nyito 6sszeg: Itt lehet megadni, hogy a pénztar listan a rendszer
milyen kezd6 pénztar 6sszeggel szamoljon.

Regisztracios kod: A PC Connect szamla program regisztracios kodja. Ha a
kéd nincs kitdltve a rendszer csak DEMO moédban fut.



Embléma betoltése gomb: Ezzel lehet sajat emblémat betdlteni amit a szamlazo
program a szamlan szerepeltet. Ajanlatos 120*120 képpont méretli emblémat
valasztani. Az ennél nagyobb ill. kisebb valamint nem négyzet alaki emblémat a
szamlazo program atméretezi.

Embléma torlés gomb: Ha nem a megfelelé emblémat rendeltiik a programhoz akkor
azt itt lehet tordlni.

Ev viltas gomb: Uj év kezdetén ha az el vagy az uté tagban az évet irtuk akkor a
szamlazo program beallitja az 0j évet és a szamla szamot 1-re allitja.

FONTOS! Ha volt mar abban az évben szamla kiallitva akkor a szdmlazé program
nem valt évet!!!

Ha itt mindent beallitottunk Iényegében el lehet kezdeni a szamlazast.

Jogcim karban tartasa

Alapadatok menii Jogcimek meniipont.
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Itt lehet felvenni a munkank soran siirin hasznalt jogcimeket. A szamléz6 program
ezeket az adatokat hasznalja a szdmla kitoltése soran.

Uj jogeim gomb: megnyomasaval lehet uj jogeimet rogziteni a szamlazé programban.

Kitoltendd adatok:

- Jogcim: A szdmlazasi jogcim megnevezése ez lehet termék vagy szolgaltatas
elnevezés is.

- SZJ/VTSZ: A szamlazasi jogcimhez tartozd SZJ vagy VTSZ szam.

- Meértékegysége: A szamlazasi jogeim mérték egysége. P1. Ora, DB, KG, stb.

- Netto ar: A szamlazasi jogcim netto éra.

- Afakulcs: A szamlazasi jogcim afa kulcsa. Amikor ezt kitoltjiik a szamlazo
program automatikusan kiszamitja a brutto arat is.

- Brutto ar: A szamlazasi jogcim brutto6 ara.

Egy meglévo szamlazasi jogcimet a szerkesztés gombbal tudunk moédositani.



Afa adatok karban tartasa:

Alapadatok menii Afa trzs meniipont.
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Uj afa kulcs gomb: segitségével lehet egy 0j afa kulcsot rogziteni a szamlézo
programban. Itt két informaciot kell csak megadni:
- Afamegnevezése: Az a név amit a szamlazo program a szamlan szerepeltet.

PlL.: 20%

- Afa% : Az a szam ami a szamla tétel 4fa tartalma. PL.: az el6z6 példanal
maradva 20. Igy a szdmlazo6 program mar tudja szamitani az adé mértékét.

Partner adatok:

Alapadatok menii Partner meniipont.
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Itt lehet felvenni azokat a cégeket és maganszemélyeket akiknek szamlat szeretnénk

kiallitani.

Uj partner gomb: segitségével lehet 0j vevot felvenni a szamldzo programba.
A partnerhez a kovetkezd adatok megadas lehetséges:

- Név: A partner neve akinek a szdmlat akarjuk késziteni.

- Irsz: A partner irdnyitészama.




- Viaros: A partner varosa.

- Cim: A partner cime utca hazszam. Ezek az adatok mindenképpen felkeriilnek

a szamlara.

- Orszéag: A partner nemzetisége.
- Tel.: A partner telefonszama.

- Fax: A partner fax szama

- E-mail: A partner E-mail cime
- Kapcsolattartd: A partnernél 1évo kapcesolat tartd személye.

A partner adatok szerkeszthetdk, javithatok.

Szamla készitése

Szamlazas menii Uj szdmla meniipont
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A szamlazo program az alapadatokban bedllitott értéket automatikusan beolvassa.
Az els6 teenddnk, hogy kivalasztjuk, hogy kinek szeretnénk a szamlat elkésziteni.

A partner lenyild meniiben vannak azok a partnerek akiket felvettiink az alapadatok
partner meniipontban. Ha 0j partner részére szeretnénk szamlat késziteni egyszeriien
hivjuk meg a meniipontot vegyiik fel a partnert. A lenyil6é automatikusan frissiil.

A partner adatok kitoltése utan meg kell adni a szdmla Teljesités datumat.
A szédmla datumat, a fizetési modot. A fizetési mod és a szamla datum alapjan a
szdmlaz6 program automatikusan kitolti a fizetési hataridé mezot.
Abban az esetben ha ez nem felel meg nekiink ez javithato.



A rendben gomb megnyomasaval véglegesitjiik a szamla fej adatait.
A szamla tételek felvitele.

A szamla készitd képernyd alsé részében talalhato a szamla tételek felvitelére valod
racs.

Egyszeriien csak bele kell kattintani és mar lehet is felvenni a szamla tételeket.
A tételek felvitelére két lehetdség kinalkozik.
1. Egyszerlien minden adatot begépeliink.
Ebben az esetben minden adatot meg kell adni a szamla tételhez. Igy akkor
érdemes adatot megadni ha egyedi esetrdl van szo.

2. Az alapadatokbdl valasztunk.
Ebben az esetben az aru megnevezése oszlopban egyszeriien valaszuk ki a
lenyil6bol a terméket vagy a szolgaltatast és minden adatat amit az alapadatok
menii jogcim mentipontban felvettiink kitdltésre keriil a szamla tételben. Az
igy kitoltott adatok természetesen modosithatéak. Tehat minden 4tirhatd
benne.
Ar atirdsa esetén a szamlazo program Gjraszamitja az arakat a mennyiség és az
afa figyelembe vételével. Tehat az &r megadhato bruttd és nettd modon is, sét
akar a tobb darab arat javitva is.

Uj szamla tételt a lefelé nyil segitségével lehet a szamlahoz adni.

Ha a szamlaval elkésziiltiink akkor a lezards gomb megnyomasaval kap szamla
szdmot. Innentdl a szdmla mar nem modosithato!!

Ha nem akarjuk a szdmlat még lezarni akkor egyszertien ki kell 1épni beldle. A
szdmlazo program megjegyzi az adatokat és késObbiekben barmikor folytathatjuk a
szamlat.

A nyomtatas gomb segitségével lehet a szdmlat megtekinteni és nyomtatni. A
rendszer minden esetben két szdmla példanyt nyomtat.



Nyitott szamlak

Szamlazas menii Nyitott szamlak meniipont
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Azok a szadmlak amik nem keriilne lezarasra itt gylilnek. Az ablak fels6 részében
talalhato sziikitési feltételekkel lehet keresni a szamlak kozott. A szlikitési feltételek
beallitdsa utan a keresés gombra kattintva mar csak azok a szamlak jelennek meg
amik a feltételeknek megfelelnek.

A szamlakat uj tudjuk sorba rendezni, hogy a kivant megnevezésre kattintunk. (P1.
szamla datum) ebben az esetben a szamlazo program a szdmlakat a szdmla datuma
alapjan rendezi sorba. Ha még egyszer kattintunk az adott oszlopon akkor a sorba
rendezés megfordul tehat csokkend sorrendet kapunk. A szamla barmely f6 adata
alapjan lehet sorba rendezni!

Szerkesztés gomb: Ha erre a gombra kattintunk akkor a szdmla készit6 ablakba
jutunk és a kivalasztott szamlat mddositani lehet.

Fontos! Ha a szamla datuma régebbi és késziilt Gijabb szdmla a rendszer nem engedi
lezarni a szamlat addig amig nem javitjuk ki a szamla datumot.

Szamla masolas gomb: A szadmlat masolhatjuk vele le.

Szamla torlése gomb: Abban az esetben ha a nyitott szamlat nem kivanjuk lezarni
egyszerten kitorolhetjiik.




Lezart szamlak

Szamlazas menii Lezar szamlak meniipont.
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Itt azok a szamlak szerepelnek amik szamla szdmmal rendelkeznek.

A listdban lehetnek piros szinnel jeldlt szamlak. Ezek a szamlak nincsenek rendezve.
Automatikusan a szdmlazo program minden atutalasos szdmlat rendezetleniil tart
nyilvan és minden kp-s szamlat rendezetnek tekint.

Fizetve gomb: Arra szolgal, hogy az atutaldsos szamlat ki tudjuk egyenliteni vele. Igy
a szamlat mar nem tekinti kint levOségnek a szamlazo program.

Szamla masolasa gomb: Az aktudlis szdmléarol lehet egy ugyan olyan adatokkal

rendelkezd de 0 szdmlat késziteni. Pl.: Havi szdmldzas esetén nem kell ujra felvenni
minden adatot csak masolni kell.

Szamla Storné gomb: Az aktualis szamlat stornirozza le a szamlazo program. Egy 1)
Storno6 szamla késziil az aktudlis szdmla alapjan.



Bejovo szamlak

Szamlazas menii Bejovo szamlak
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Itt lehet azokat a szdmlakat rogziteni amik a cégiinkh6z beérkeztek. Az itt rogzitett
adatok alap a szdmldzo6 program képessé valik afa analitika és pénztar napld
készitésére is.

Figyelem!! A szamlazo6 program altal készitett 4fa analitika nem feltétleniil egyezik

meg a konyveld altal készitettel. A szamlazo program nem ellen6rzi, hogy adott tétel
utan levonhatd-e az afa.




